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Gmina Przasnysz/Urząd Gminy Przasnysz w okresie od 01.10.2009 r. do 25.06.2011 r. realizuje projekt pn.

MAM SZANSĘ ODNIEŚĆ SUKCES! o nr POKL.09.01.02-14-051/08

realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach,

Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty,

Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji
oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych.


Przasnysz, 29.09.2009r.

Zapytanie ofertowe nr 9/UDA-POKL.09.01.02-14-051/08

I. ZAMAWIAJĄCY

Urząd Gminy Przasnysz

ul. Św. Stanisława Kostki 5, 06-300 Przasnysz

NIP 761 107 77 97, REGON 000548353

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zadań na stanowisku Księgowej Projektu pt. „Mam szansę odnieść sukces!”. Zakres czynności w ramach przedmiotu zamówienia:
I. Przygotowywanie dokumentów stanowiących podstawę do wypłaty.

II. Podejmowanie rachunków po zaakceptowaniu przez odpowiednie osoby.

III. Rozliczanie zobowiązań wobec ZUS i Urzędu Skarbowego.

IV. Prowadzenie odrębnego konta i zapisów w urządzeniach księgowych.

V. Współpraca z Koordynatorem Projektu w zakresie przygotowania sprawozdań finansowych oraz wniosków o płatności w terminach przewidzianych w dokumentacji Projektu, umowie z Mazowiecką Jednostką Wdrażania Programów Unijnych oraz 
z obowiązującymi przepisami. 

VI. Przestrzeganie realizacji wydatków zgodnie z harmonogramem projektu.

VII. Sporządzanie sprawozdań i rozliczeń finansowych w zakresie projektu.

VIII. Współpraca z instytucją wdrażającą w zakresie płatności.

IX. Bieżąca współpraca z Koordynatorem Projektu i wykonawcami projektu.

X. Ponoszenie odpowiedzialności za prawidłowość operacji finansowych zgodnie 
z obowiązującymi przepisami.

XI. Przestrzeganie przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych w zakresie realizowanych zadań.
2. Data obowiązywania: od 1.10.2009 r. do 25.06.2011 r.

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia przez Wykonawcę części zamówienia podwykonawcom.

III. TERMIN WYKANANIA ZAMÓWIENIA

Zamówienie zostanie wykonane zgodnie z harmonogramem, w terminie od 1.10.2009 r. do 25.06.2011 r.

IV. WARUNKI PŁATNOŚCI

Zamawiający dokona zapłaty w ciągu 7 dni od dnia przekazania rachunku za miesiąc wykonania przedmiotu zamówienia.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien sporządzić ofertę w języku polskim na formularzu ofertowym załączonym do niniejszego zapytania.

Oferta musi zawierać:

1) Imię i nazwisko oferenta;

2) Adres, numer telefonu oraz numer NIP oferenta;

3) Cenę oferty przedstawionej jako cena brutto (cena jest wyrażona w PLN, tj. 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku);

4) Termin związania z ofertą: 30 dni od terminu składania ofert;

5) Oferta musi być podpisana przez oferenta.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć w zamkniętej zaadresowanej kopercie z dopiskiem „oferta 
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/UDA-POKL.09.01.02-14-051/08” w terminie do dnia 30.09.2009 r. do godz. 16.00 w sekretariacie Urzędu Gminy Przasnysz, 06-300 Przasnysz, ul. Św. Stanisława Kostki 5.
2. Komisyjne otwarcie ofert nastąpi w dniu 1.10.2009 r. o godz. 9.00 w siedzibie Urzędu Gminy Przasnysz, 06-300 Przasnysz, ul. Św. Stanisława Kostki 5.
3. Komisyjna ocena ofert nastąpi w dniu 1.10.2009 r. , a wyniki tej oceny i wybór najkorzystniejszej oferty zostaną ogłoszone o godz. 12.00.
4. Oferty złożone po terminie będą zwrócone składającym bez otwierania.
5. Oferent może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.
VII. OCENA OFERT

1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryterium Ceny – 100%.
2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która ma najniższą cenę.

VIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi niezwłocznie oferentów nieobecnych na ogłoszeniu o wyborze oferty.

IX. ZAŁĄCZNIKI

1. Wzór formularza ofertowego.
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 9/UDA-POKL.09.01.02-14-051/08
………………………………………………………

Imię i nazwisko oferenta

Zamawiający:

Urząd Gminy Przasnysz

06-300 Przasnysz,
ul. Św. Stanisława Kostki 5

OFERTA W ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE OFERTOWE

NR 9/UDA-POKL.09.01.02-14-051/08
	Imię i nazwisko oferenta
	

	Adres, numer telefonu oraz numer NIP oferenta
	

	Usługa
	Prowadzenie zadań na stanowisku Księgowej Projektu pt. „Mam szansę odnieść sukces!”

	Data obowiązywania
	Od 1.10.2009 r. do 25.06.2011 r.

	Termin wykonania zamówienia
	Zgodnie z harmonogramem od 1.10.2009 r. do 25.06.2011 r.

	Cena brutto (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku)
	

	Warunki płatności
	W ciągu 7 dni od dnia przekazania rachunku za miesiąc wykonania przedmiotu zamówienia

	Termin związania ofertą
	30 dni od terminu składania ofert


………………………………....………………..                                  ……………….…………………..………………

    Miejscowość i data                                                        Imię i nazwisko oferenta
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