                                O G Ł O S Z E N I E

                         z dnia 04 sierpnia 2008 roku

Wójt Gminy Przasnysz ogłasza konkurs na  wolne   stanowisko urzędnicze ds. rachunkowości budżetowej

       w   Urzędzie  Gminy   Przasnysz

I. Wymagania kwalifikacyjne kandydatów:

1. Wymagania niezbędne:

-   ukończone studia wyższe o kierunku administracja lub

    rachunkowość i finanse

-  co najmniej 10-letni staż pracy w referacie finansów w jednostce

    samorządowej

-  niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie 

-  nieposzlakowana opinia
-  stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na wyżej wymienionym       

   stanowisku

2. Wymagania dodatkowe:

-  uczciwość, staranność, odpowiedzialność,

-  samodzielność, obowiązkowość

-  znajomość przepisów prawa w zakresie:

   a/ ustawy o rachunkowości

   b/ ustawy o finansach publicznych

   c/ ordynacji podatkowej

   d/ KPA i ustawy o samorządzie gminnym
II. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku, które jest określone 

          w konkursie:

     1/ prowadzenie ewidencji księgowej zgodnie z rozporządzeniem   
         Ministra Finansów w sprawie zasad rachunkowości i planu kont do

         prowadzenia ewidencji podatków i opłat od organów podatkowych

         jednostek samorządu terytorialnego w zakresie podatku rolnego,

          leśnego, od nieruchomości, od środków transportowych, opłaty

          skarbowej eksploatacyjnej,

     2/ kontrola wpłat należności  od podatników i terminowe wszczynanie  

         postępowania zmierzającego do przymusowego ściągnięcia

         zaległości podatkowych,

     3/ dokonywanie rozliczeń sołtysów z zainkasowanych podatków,

     4/ sporządzanie list wynagrodzeń dla inkasentów podatków,

     5/ przygotowywanie projektów decyzji w sprawie umorzenia,

         odroczenia terminów płatności, rozłożenia na raty podatku od

     nieruchomości, podatku rolnego i leśnego, podatku od środków
     transportowych oraz opłaty skarbowej, 

 6/ Prowadzenie rejestrów:

     - przypisów, odpisów, umorzeń podatków i opłat

     - odroczeń terminów płatności, rozłożeń na raty podatku od

       nieruchomości, rolnego i leśnego, podatku od środków 

       Transportowych,

 7/ wydawanie zaświadczeń o niezaleganiu w podatkach i opłatach 

     lokalnych lub stwierdzającego stan zaległości i prowadzenie ich

     ewidencji,

 8/ sporządzanie informacji do sprawozdawczości o wysokościach 

     udzielonych ulg, odroczeń, umorzeń, rozłożeń na raty z zakresu

     podatków lokalnych,

 9/ prowadzenie ewidencji księgowej opłaty skarbowej i wydawanie

     indywidualnej interpretacji,

10/ sporządzanie sprawozdań z udzielonej pomocy publicznej

     dotyczących podatków,

11/ wykonywanie innych prac zleconych doraźnie  nie  wymienionych w   niniejszym zakresie, a związanych z realizacją zadań zleconych gminie.

III. Wymagane dokumenty:

      -  życiorys ( CV) wraz z przebiegiem praktyki zawodowej oraz dane

          kontaktowe ,

      -   list motywacyjny opatrzony klauzulą o wyrażeniu zgody na 

          przetwarzanie danych osobowych,

      -   kopie dokumentów ukończenia studiów oraz potwierdzających

          dodatkowe kwalifikacje,

      - kserokopie świadectw pracy,

      - podpisane pisemne oświadczenie o pełnej zdolności do czynności 

        prawnych, korzystanie w pełni praw publicznych i niekaralność za 

        przestępstwa popełnione umyślnie,

      - świadectwo zdrowia,

      - ewentualne referencje dotychczasowych pracodawców.

1. Wymagane dokumenty należy składać do 18 sierpnia 2008 roku do 

    godz. 10,00 w sekretariacie Urzędu Gminy Przasnysz w zamkniętej 

    kopercie z dopiskiem „Oferta na stanowisko ds.rachunkowości 
    budżetowej”. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

2. Termin otwarcia ofert -  18 sierpnia 2008 r.

3. Lista kandydatów spełniających wymogi formalne zostanie

    Upowszechniona w BIP (www.bip.przasnysz) oraz na tablicy ogłoszeń

   Urzędu Gminy Przasnysz.  

4.Konkurs odbędzie się 20 sierpnia 2008r.o godz. 9,00 w Urzędzie Gminy

   Przasnysz, ul.Sw.Stanisława Kostki 5, pok. Nr 2.

5.Konkurs przeprowadzi komisja rekrutacyjna powołana przez Wójta Gminy.

 6. Do konkursu mogą przystąpić jedynie ci kandydaci, którzy spełnili

     wymagania formalne i znajdują się na liście, o której mowa w pkt.3.

 7. Wyniki konkursu na stanowisko ds.rachunkowości budżetowej zostaną 

     upowszechnione w BIP oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu Gminy 

     Przasnysz.

                                                              Wójt Gminy Przasnysz

                                                     Mgr inż. Grażyna  Wróblewska

