Zarządzenie Nr 80/2007

Wójta Gminy Przasnysz

z dnia 27 września 2007r.

w sprawie zmian Zarządzenia Nr 143/2005 Wójta Gminy Przasnysz z dnia 30 września 2007 roku w sprawie sposobu prowadzenia ksiąg rachunkowych Gminy Przasnysz

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości ( dz. U. z 2002r. Nr 76, poz.694 z późn. zm.) oraz  Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych ( Dz. U. Nr 142, poz. 1020)zarządza się co następuje:

§ 1. 

W zarządzeniu Nr 143/2005 Wójta Gminy Przasnysz z dnia 30 września 2005r. w sprawie sposobu prowadzenia ksiąg rachunkowych Gminy Przasnysz wprowadza się następujące zmiany:

W § 1 dodaje się pkt. 10 w brzmieniu:

Zasady rachunkowości zadań  finansowanych z wykorzystaniem środków pomocowych  w Urzędzie Gminy i organie gminy  określa załącznik Nr 5.  , stanowiący załącznik  Nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 2.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia z mocą obowiązującą od dnia 01.01.2007r.

                                                                                                   Wójt Gminy Przasnysz 

                                                                                                     Grażyna Wróblewska

                                                                                                    Załącznik Nr 1

                                                                                                    do Zarządzenia Nr 80/2007

                                                                                                    Wójta Gminy Przasnysz 

                                                                                                     z dnia  27 września 2007r.

Zasady rachunkowości zadań  finansowanych z wykorzystaniem środków pomocowych  w Urzędzie Gminy i organie gminy  

1. Rachunkowość w zakresie zadań finansowanych  z udziałem środków pomocowych prowadzona jest na podstawie zakładowego planu kont dla budżetu gminy oraz jednostki – Urzędu Gminy oraz zasad określonych zarządzeniami w sprawie sposobu prowadzenia ksiąg rachunkowych  Gminy Przasnysz , obiegu dokumentów księgowych, procedur kontroli w Urzędzie.

2. Realizacja zadań może nastąpić przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu zadania, po uzyskaniu pozytywnej informacji – zawiadomienia o wyborze projektu przez jednostkę wdrażającą program.

 3. Jeśli umowa bądź inne przepisy wymagają wyodrębnienia do realizacji projektu rachunku bankowego , to rachunek funkcjonuje w jednostce realizującej zadanie ( w miejscu powstawania kosztów).

  4. Ewidencja księgowa projektu  prowadzona jest w sposób umożliwiający identyfikację zadania . W paragrafach klasyfikacji budżetowej wydatków stosuje się:

- do czasu podpisania umowy z instytucją pośredniczącą – czwartą cyfrę 0

-zmiana zakresu czwartej cyfry, zgodnie z ustawą o klasyfikacji budżetowej następuje po podpisaniu umowy z instytucją pośredniczącą.

5. Realizacja wydatków następuje zgodnie z założonymi projektami , podpisanymi umowami i harmonogramami, na podstawie prawidłowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentów księgowych.

6. Wydatki ponoszone przez Gminę na realizację projektu współfinansowanego ze środków funduszy pomocowych na zasadzie refundacji są ujmowane na kontach budżetu na podstawie dowodów księgowych  z przebiegu ich realizacji. Natomiast w urzędzie realizującym projekt w imieniu Gminy ewidencjonowane są również operacje poprzedzające powstanie wydatków. tj. zobowiązania i koszty bieżące lub koszty inwestycji, stanowiące efekty  realizowanych projektów.

7. Do prowadzenia ewidencji zadań realizowanych z wykorzystaniem funduszy pomocowych w organie gminy korzysta się z bilansowych kont syntetycznych:

133     -          Rachunek bieżący

134     -          Kredyty bankowe

137     -          Rachunek środków funduszy pomocowych 

227     -          Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych

228   -            Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych

240- 1 –         Pozostałe rozrachunki ( należności budżetu)

240- 2 –         Pozostałe rozrachunki ( zobowiązanie funduszy)

901      -         Dochody budżetu

902      -         Wydatki budżetowe
907 –              Dochody z funduszy pomocowych

908 -              Wydatki z funduszy pomocowych

961 –              Niedobór lub nadwyżka budżetu

967 -              Fundusze pomocowe

        Konto 133 służy do ewidencji operacji związanych z realizacją w zakresie finansowym w ramach wkładu własnego jednostki samorządu terytorialnego i dofinansowania z budżetu państwa w formie dotacji celowej. Na stronie Wn konta 133 ujmuje się wpływy w tytułu refundacji wcześniej poniesionych wydatków zrealizowanych z dochodów budżetu, podlegających refundacji ze środków pomocowych, w korespondencji z kontem 137 oraz wpływów dotacji z budżetu państwa na finansowanie projektów, w korespondencji z kontem 901. Na stronie Ma konta 133 ujmuje się: wypłaty bezpośrednie związane z realizacją projektu w ramach wkładu własnego lub dotacji celowej w korespondencji z kontem 902; środki na realizację projektu przelane na rachunek bieżący  jednostki budżetowej, w korespondencji z kontem 223; przelewy środków na wyodrębniony rachunek przeznaczony do finansowania wszystkich operacji związanych z projektem, w korespondencji z kontem 137.


Konto 134 służy do ewidencji kredytów pomostowych na realizację projektów, spłaconych po otrzymaniu dotacji celowych i refundacji wcześniej poniesionych wydatków ze środków pomocowych oraz  kredytów na sfinansowanie wydatków w ramach wkładu własnego. Na stronie Wn konta 134 ujmuje się kredyt pomostowy na finansowanie projektów, w korespondencji z kontem 133 lub 137.

           Konto 137   służy do ewidencji środków pieniężnych otrzymanych w ramach realizacji zadań z funduszy pomocowych, w zakresie których umowa lub przepis określają konieczność wydzielenia środków pomocowych na odrębnym rachunku bankowym. Na stronie Wn konta 137 ujmuje się wpływy środków, a na stronie Ma – wypłaty środków. 

Ewidencje szczegółową do konta 137 prowadzi się przez dodanie kolejnej cyfry arabskie dla każdego wyodrębnionego funduszu pomocowego.

         Na koncie 240 dokonuje się ewidencji operacji obrazujących stan rozliczeń z instytucją pośredniczącą z tytułu wydatków podlegających refundacji ze środków unijnych, poniesionych z własnych środków . W omawianym zakresie konto 240 działa według takich samych zasad jak konto 224 w odniesieniu do rozliczeń z tytułu dofinansowania projektu z budżetu państwa. W ciągu roku,  na stronie Wn konta 240 ujmuje się, należności od instytucji pośredniczącej z tytułu poniesionych wydatków na realizację projektów podlegających refundacji ze środków pomocowych, w korespondencji z kontem 240 . Na koniec roku na koncie 240 ujmuje się także należności z omawianego tytułu, gdy wydatki zostały poniesione, a wniosek o płatność jeszcze nie został złożony. Na stronie Ma konta 240 księguje się wpływ środków unijnych z tytułu refundacji, w korespondencji z kontem 240 jako wyksięgowanie należności budżetu i zobowiązań funduszy pomocowych (zapis równoległy do księgowania Wn 137; Ma 907).


Konto 901 służy do ewidencji dochodów otrzymanych z budżetu państwa w formie dotacji celowych na dofinansowanie projektów realizowanych z udziałem środków unijnych;

Na stronie Wn  konta 901ujmuje się przeniesienie kwoty dotacji otrzymanych w danym roku budżetowym na konto 961,  a na stronie Ma wartość dotacji celowych otrzymanych z budżetu państwa na dofinansowanie projektu, w korespondencji z kontem 133 lub 137.

           Konto 902 służy do ewidencji wydatków kwalifikowanych projektu w części finansowanej wkładem własnym jednostki samorządu terytorialnego, wydatków projektu objętych dofinansowaniem z budżetu państwa oraz wydatków niekwalifikowanych projektu. Na stronie Wn konta 902 księguje się omawiane wydatki projektu, w korespondencji z kontem 133 lub 137, jeżeli wypłaty są dokonywane bezpośrednio z rachunku budżetu lub rachunku projektu lub z kontem 223 na podstawie okresowych sprawozdań, jeżeli środki na tego typu wydatki są przekazywane na rachunek   jednostek realizujących projekt. Na stronie Ma konta 902 ujmuje się przeniesienie na koniec roku wydatków projektu ujmowanych na tym koncie na konto 961.

          Konto 907 służy do ewidencji dochodów budżetu jednostki samorządu terytorialnego w formie dofinansowania z budżetu Unii Europejskiej oraz innych dochodów związanych z realizacją projektów (np. w formie odsetek od środków unijnych otrzymanych na realizację projektu). Ze względu na marginalny charakter dochodów innych niż dofinansowanie, w opracowaniu pominięto, także w opisie innych kont, zasady ich ewidencjonowania. Na stronie Wn konta 907 ujmuje się przeniesienie na koniec roku zrealizowanych w związku z danym projektem dochodów budżetowych jednostki samorządu terytorialnego na konto 967. Na stronie Ma konta 907 ewidencjonuje się dochody z tytułu otrzymanego dofinansowania ze środków unijnych, w korespondencji z kontem 137.

          Konto 908 służy do ewidencji wydatków, podlegających dofinansowania ze środków pomocowych, zrealizowanych bezpośrednio z wyodrębnionego rachunku dla potrzeb finansowania projektu lub wydatków jednostek realizujących projekt na podstawie okresowych sprawozdań. Na stronie Wn konta 908 ujmuje się wydatki projektu, w korespondencji z kontem 137  (zrealizowane bezpośrednio z wyodrębnionego rachunku) lub z kontem 228 (na podstawie okresowych sprawozdań jednostek realizujących projekt) lub kontem 133 ( zrealizowane z rachunku wspólnego dla budżetu i urzędu gminy).

          Konto 961 służy do ustalenia wyniku budżetu za dany rok związanego z poniesieniem przez jednostkę samorządu terytorialnego, w ramach projektu objętego odrębna ewidencją księgową, wydatków kwalifikowanych w ramach wkładu własnego i wydatków niekwalifikowanych projektu oraz wydatków projektu, objętych dofinansowaniem z budżetu państwa w formie dotacji celowej. Na koncie 961 wystąpi na koniec roku zapis na stronie Wn w postaci przeksięgowania salda konta 902. W następnym roku budżetowym, pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu za rok poprzedni, saldo konta 961 przenosi się na konto 960. 

        Konto 967 służy do ustalenia na koniec roku wyniku na operacjach, dotyczących projektu w części objętej dofinansowaniem z budżetu Unii Europejskiej za okres otwarcia ksiąg rachunkowych do końca kolejnego roku budżetowego, w którym projekt jest realizowany. Na stronie Wn konta 967 ujmuje się przeniesienie w końcu roku wydatków sfinansowanych ze środków pomocowych lub podlegających refundacji wydatków projektu sfinansowanych środkami własnymi jednostki samorządu terytorialnego, w korespondencji z kontem 908. Na stronie Ma konta 967 ujmuje się przeniesie otrzymanych w danym roku środków pomocowych na realizacje projektu, w korespondencji z kontem 907.

8. Do  prowadzenia ewidencji realizacji zadania z wykorzystaniem środków pomocowych w Urzędzie Gminy korzysta się z bilansowych kont syntetycznych:

011    -      Środki trwałe

080    -      Inwestycje ( środki trwałe w budowie)

130    -      Rachunek bieżący 

137    -      Rachunek środków funduszy pomocowych
201    -      Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

800    -      Fundusz jednostki

810   -       Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje

860   -       Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
         Konto 011 służy do ewidencji zakupów gotowych środków trwałych, dokonywanych w związku z realizacją projektu lub do ewidencji efektów w wyniku inwestycji prowadzonych w ramach danego projektu. Na stronie Wn konta 011 ujmuje się zakupy gotowych środków trwałych wartości wynikającej z faktur VAT wystawionych przez dostawców, w korespondencji z kontem 201 oraz przyjęcie na stan środków trwałych z prowadzonej w ramach projektu działalności inwestycyjnej, w korespondencji z kontem 080. 

         Konto 080 służy do ewidencji inwestycji rozpoczętych realizowanych w ramach danego projektu. Na stronie Wn ujmuje się wartość robót i usług w wartości wynikającej z otrzymanych faktur VAT, w korespondencji z kontem 201. Na stronie Ma konta 080 ujmuje się wartość obiektów powstałych w wyniku realizacji zadania. Na dzień zamknięcia ksiąg rachunkowych dotyczących danego projektu konto 080 nie powinno wykazywać salda. 

        Konto 130 w urzędzie jednostki samorządu terytorialnego służy do ewidencji środków otrzymanych z budżetu na realizację wydatków projektu, w części podlegającej finansowaniu ze środków własnych i w części objętej dofinansowaniem z budżetu państwa, w formie dotacji celowej oraz wydatków projektu zrealizowanych z rachunku bieżącego urzędu jako jednostki budżetowej. Na stronie Wn konta 130 ujmowane są wpływy środków na omawiane wydatki projektu, objętego planem finansowym wydatków urzędu, przelane z rachunku budżetu lub z wyodrębnionego w budżecie rachunku projektu, w korespondencji z kontem 223. Na stronie Ma konta 130 są księgowane wypłaty dotyczące projektu w omawianym zakresie, m.in. w korespondencji:

- z kontem 201 w odniesieniu do wydatków związanych z opłaceniem faktur za dostawy gotowych środków trwałych, za roboty budowlane i usługi dotyczące zadań inwestycyjnych oraz za dostawy, roboty i usługi zaliczane do wydatków bieżących; 

- z kontem 400 w odniesieniu do wydatków, które w dacie ich poniesienia można zaliczyć w ciężar kosztów działalności bieżącej urzędu;

- z kontem 810, jeżeli wypłata dotyczy dotacji przekazywanych innym jednostkom. 

       Ewidencja na koncie 130 może być prowadzona także w przypadku, gdy omawiane wydatki ( dofinansowanie z budżetu państwa, wkład własny  w wydatkach kwalifikowanych i wydatki niekwalifikowane) są, w zależności od wewnętrznych ustaleń, realizowane bezpośrednio z rachunku budżetu lub wyodrębnionego w budżecie rachunku projektu. Na podstawie dokumentów bankowych, dotyczących tego typu operacji w ewidencji urzędu są dokonywane na stronie Ma konta 130 zapisy równoległe, w korespondencji z odpowiednimi kontami urzędu (np. 201, 400, ). Saldo Ma konta prowadzonego w ten sposób konta 130 jest przeksięgowywane na podstawie okresowych sprawozdań z wykonania wydatków na konto 800.

         Konto 201 służy do ewidencjonowania rozrachunków z dostawcami i wykonawcami, dokonującymi sprzedaży związanej z realizacją projektu. Na stronie Wn konta 201 ujmuje się zapłatę faktur dotyczących projektu, w korespondencji: z kontem 137, gdy wydatek nastąpił z wyodrębnionego w urzędzie rachunku środków pomocowych; z kontem 228, gdy fakturę opłacono w ramach dofinansowania z budżetu Unii Europejskiej bezpośrednio wyodrębnionego rachunku budżetu (zapis równoległy do zapisu Wn 908, Ma 137 (w budżecie); z kontem 130, jeżeli zapłata nastąpiła z rachunku bieżącego urzędu lub bezpośrednio w budżecie (zapis równoległy do zapisu Wn 902, Ma 133 lub 137 w ewidencji budżetu).

         Konto 800 w ewidencji urzędu jako jednostki budżetowej  projektu służy do ewidencji wydatków zrealizowanych w ramach projektu, w korespondencji ze stroną Wn kont 130, 137, 223 lub 228 oraz do przeksięgowania ujemnego wyniku z konta 860.

Konta pozabilansowe:

997 -  Zaangażowania środków funduszy pomocowych

998 – Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego

9. Procedury dokonywania płatności za wykonane w ramach umów zadania obejmują następujące czynności;

- potwierdzenie wpływu faktur, rachunków wraz z obowiązującą dokumentacją (np. protokoły odbioru),

-kontrola merytoryczna dowodów finansowych przez osobę kierującą projektem, polegająca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach finansowych są zgodne z umowami z instytucją pośredniczącą, wykonawcą zadania, harmonogramem rzeczowo – finansowym, dowodem prawidłowości w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentów księgowych pod względem merytorycznym oraz opisanie faktur zgodnie z wymaganiami instytucji pośredniczącej;

-kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegająca na sprawdzeniu, czy dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawą o podatku VAT, czy nie zawiera błędów rachunkowych – dokonana przez głównego księgowego;

-wystawienie dyspozycji przelewów dla dowodów nie zawierających błędów:

-zatwierdzenie dowodów do wypłaty przez głównego księgowego lub skarbnika oraz wójta 

( faktura oraz przelew)

- prawidłowo opisane dowody księgowe oraz wyciągi bankowe podlegają dekretacji, zgodnie z przyjętymi zasadami księgowania projektów z udziałem finansowym funduszy pomocowych.

10. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczące projektów przechowywane są w odrębnych segregatorach  przez okres wskazany w umowie o dofinansowaniu projektu. 

11.Ewidencja operacji finansowych zadania finansowanego z wykorzystaniem środków pomocowych ( Sektorowy program Operacyjny „ Restrukturyzacja i modernizacja sektora żywnościowego oraz rozwoju obszarów wiejskich 2004-2006) w Urzędzie Gminy i organie gminy pod nazwą „Zagospodarowanie   zabytkowego   parku dworskiego w Lesznie” realizowanym w roku budżetowym 2007

Ewidencja księgowa prowadzona w księgach rachunkowych dla podstawowego organu, w Urzędzie Gminy w księgach rachunkowych dla  Urzędu Gminy. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczące projektów przechowywane są w odrębnym  segregatorze  przez okres wskazany w umowie o dofinansowaniu projektu. W zbiorach dokumentów podstawowych znajdują się kopie potwierdzone za zgodność z oryginałem.

	Lp.
	Treść operacji gospodarczych
	Wn
	Ma 

	1.
	Faktura wykonawców inwestycji

Koszty projektu wyodrębniono w ewidencji analitycznej do konta 080 dodając cyfrę  nadając tej inwestycji nazwę Zagospodarowanie   zabytkowego   parku dworskiego w Lesznie
	080
	201

	2.
	Zapłata zobowiązań z rachunku bieżącego

( rachunek bieżący wspólny dla budżetu i Urzędu)

130 -3 subkonto do wydatków na zadanie Zagospodarowanie   zabytkowego   parku dworskiego w Lesznie

Równolegle do wydatków majątkowych zaksięgowanie środków na inwestycje z budżetu
	201

810


	130-3

Do konta 130-3 stosujemy pełną klasyfikację budżetową

800



	3
	Budżet wydatki :

- środki własne (902-1  wydatki  na zadanie „Zagospodarowanie   zabytkowego   parku dworskiego w Lesznie”

-dotyczące funduszy pomocowych

Równoległa ewidencja należności budżetu i zobowiązań funduszy pomocowych w kwocie ujętej na koncie 908
	902-1

908

240-1
	133

133

240-2

	4
	Wpływ z tytułu refundacji wydatków na wyodrębniony rachunek bankowy (budżet)
	137
	907

	5
	Przelew  środków z wyodrębnionego rachunku bankowego na rachunek bieżący budżetu tytułem zwrotu ( refundacji) środków do budżetu

Równoległe wyksięgowanie należności budżetu i zobowiązań funduszy pomocowych
	133

240-2
	137

240-1

	6.
	Przeksięgowanie roczne w budżecie

- wydatków w części środków własnych

-wydatków w części funduszy pomocowych
	961

967
	902

908

	7.
	Zamknięcie roczne w urzędzie:

-przeksięgowanie środków na inwestycje
	800
	810


